Die Blue Ocean Entertainment AG ist Marktflhrer fiir Kindermagazine in Europa.
Und gehort zu den fiihrenden Anbietern von Kinderprintprodukten weltweit. Viele

S/p Lizenzgeber (u.a. u.a. LEGO, PLAYMOBIL, Schleich, Zapf oder Coppenrath)
l vertrauen der Burda-Tochter ihre Marken fir Zeitschriften an. Sammelserien in 2D
0cear| und 3D, Loyaltyprogramme fiir den Handel und Apps runden das Portfolio von Blue
~~ Ocean ab. Das 2005 in Stuttgart gegriindete Unternehmen beschaftigt inzwischen
Entertainment rund 300 Mitarbeitende an sieben Standorten in Europa.
a Burda company

Zur Unterstlitzung unseres Teams suchen wir ab sofort in Vollzeit und unbefristeter Festanstellung einen motivierten

Office Manager (m/w/d)

Deine Aufgaben

Zentraler Ansprechpartner fir alle administrativen Themen und Prozesse
Allgemeines Gebaudemanagement fiir unsere Standorte in Stuttgart

Organisation und Koordination der Facility Management-Themen in unserem Verlag
Direkter Ansprechpartner flir unsere Hausverwaltung und Dienstleistern
Durchfiihrung von diversen Projekten zur Optimierung unserer internen Prozesse
Sicherstellung des gepflegten Erscheinungsbildes der Verlagsraumlichkeiten
Bestellung und Uberwachung der Mobilfunkvertrige

Verantwortlich fir unseren Empfang sowie erste Vertretungskraft am Empfang
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Dein Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Office Management

Hoher Dienstleistungsgedanke mit schneller Auffassungsgabe und positiver Ausstrahlung
Organisationstalent, Teamfahigkeit sowie strukturiertes Arbeiten

Sehr gute kommunikative Fahigkeiten, Belastbarkeit sowie Verantwortungs- und Qualitdatsbewusstsein
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute MS Office Kenntnisse
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Was wir bieten

@ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem starken Team mit flachen Hierarchien, hoher Transparenz und grofRem
Erfolg

Attraktive Verglitung an einem Standort im Herzen von Stuttgart

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag, 30 Tage Jahresurlaub und Fortbildungsmoglichkeiten

Mitarbeiterevents, diverse Sportgruppen — und nie versiegende Quellen an Wasser, Saftschorlen, Kaffee und Tee
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Interessiert?

Wenn Dich diese Herausforderung reizt und Du zudem Freude am Umgang mit Menschen hast, freuen wir uns auf Deine
vollstdndige Online-Bewerbung in PDF-Form mit Angabe des frithestmoglichen Eintrittstermins und Deines Gehaltswunsches
an:

Blue Ocean Entertainment AG
Simone Haselmaier
bewerbung@blue-ocean-ag.de

Weitere Informationen Uber unser Verlagshaus erhaltst Du auf unserer Homepage unter: www.blue-ocean-ag.de

Detaillierte Informationen darlber, wie lhre personenbezogenen Daten verarbeitet werden, wenn Sie uns eine Bewerbung
zusenden, entnehmen Sie hier.

Prinzessin
[ )INIRGIT Lillifee  ERAS (]
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https://www.blue-ocean.de/fileadmin/files/content/Jobs_pdf/DSHinweise_BewerberInnen_BOE_Stand_Mai_2023.pdf

